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附件 3

网站节庆热点信息报送格式实例

实例：（关注信息格式要求，内容仅供参考）

× × 大 学 信 息

（××市教育局信息）
（2022 年 6 月第 期）

××大学 2022 年 月 日

××大学组织开展全国防灾减灾日系列活动
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××大学保卫处联合各书院共建微型消防站

××大学组织开展防灾减灾宣传活动

（图片在相关文字段落上方，一条组稿信息不超过5张图片，
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图片说明应交代清楚单位/人物、事件、地点，图说字体为

宋体五号蓝色。图片尺寸：宽 145mm,采用“浮于文字上方”

或“嵌入型”格式，并与下正文空一至两行。）

【××市/××大学】该市/该校广泛组织开展线上、线

下防灾减灾宣传教育活动，大力普及防灾减灾知识技能，通

过制作并发放全国防灾减灾日宣传手册、展板宣传、横幅宣

传、安全知识讲、电子显示屏播放宣教片、保卫处微信平台

集中推送防灾减灾专题信息等多种形式，普及防灾减灾知识

和防范应对基本技能，着力提高该校师生员工在面临自然灾

害、火灾、实验室安全事故等灾害时的自救互救能力。该校

保卫处联合各书院设立微型消防站，配备灭火器、防毒面具、

消防绳、消防服装备等专业消防器材，开展消防安全讲座及

消防器材使用技能培训。此外，该校组织相关单位查隐患、

补短板，切实推进防灾减灾各项工作，重点对建筑安全、消

防安全、实验安全和学生宿舍安全等方面开展细致排查，对

排查发现的问题、隐患明确整改时限和整改要求。

（正文内容重点反映活动情况，字数 300 字左右，段首加上

单位名称并加粗，首行缩进2个字符,字体为仿宋_GB2312 三

号，1.5 倍行距，两端对齐。)
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来源：××大学

（信息员：×× 电话：××）

（落款标注清楚来源、信息员、联系电话）


